
2023 Semana del: L

L M M J V

26 27 28 29 30

2 3 4 5 6
- Asignacion del puesto - Indagación sobre 

fundamentos de la ley 

general de archivos

- Planeacion de 

actividades

- Indagación sobre 

fundamentos de la ley 

general de archivos

- Indagación sobre 

fundamentos de la ley 

general de archivos

9 10 11 12 13
- Indagación sobre 

fundamentos de la ley 

general de archivos

- Creacion de sugerencia 

de reglamento de archivos 

de mascota jalisco

- Creacion de sugerencia 

de formato de inventario 

documental

- Creacion de sugerencia 

de formato de cédula de 

préstamo

- Revisión de formatos 

creados

16 17 18 19 20
- Agenda diaria                             

- Creacion de usuario

-Agenda diaria                                                 

-Instalación de correo 

oficial

-Agenda diaria                                                      

-Revisión de correo 

institucional                  

-Agenda diaria                            

-Revision de archivo 

hisorico

-Agenda diaria                            

-Revision de archivo 

hisorico

23 24 25 26 27
 -Incapacidad  -Incapacidad  -Incapacidad  -Incapacidad  -Incapacidad

30 31 1 2 3
-Agenda diaria                      

-Creacion de sugerencia 

de caratula de 

identificación

-Agenda diaria                                                 

-Manual de 

Procedimientos de la 

Dirección de Archivo 

General Municipal

2023

ENERO



FEB

S D

31 1

DESCANSO

7 8

DESCANSO DESCANSO

14 15

DESCANSO DESCANSO

21 22

DESCANSO DESCANSO

28 29

DESCANSO DESCANSO

4 5


